Regulamin Przedszkola Publicznego Babyland w Jozefowie

Rozdziat | Postanowienie ogdlne

1. Regulamin organizacyjny Przedszkola Publicznego Babyland w Jézefowie, zwany dalej
Regulaminem okresla organizacje i zasady funkcjonowania przedszkola, a w szczegdlnosci: strukture
organizacyjng, zakres dziatania poszczegdlnych organéw przedszkola.

2. Przedszkole jest placowka prowadzong przez Front Management Sp. z 0.0.
3. Dziatalnoscia przedszkola publicznego kieruje dyrektor.
4, Przedszkole dziata na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa, statutu, niniejszego

regulaminu oraz aktéw prawnych wydanych przez ministra witasciwego do spraw oswiaty oraz
samorzadu terytorialnego.

5. Siedziba Przedszkola znajduje sie w Jézefowie, przy ul. J6zefa Bema 43a.

6. Przedszkole jest placowka, ktorej dziatalnos¢ finansowana jest: z dotacji przyznawanej przez
Urzad Miasta Jozeféow na kazdego wychowanka placowki, przez rodzicow w formie opfat za
wyzywienie dziecka w przedszkolu, z dobrowolnych, comiesiecznych sktadek na Rade rodzicow.

Rozdziat Il Zasady Kierowania Przedszkolem

1. Dyrektor dziata w imieniu pracodawcy. Dyrektor wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

2. Dyrektor kieruje przedszkolem poprzez wydawanie zarzgdzen oraz polecen stuzbowych.

3. Organami przedszkola s3: Dyrektor przedszkola, Rada pedagogiczna, Rada rodzicow.
Szczegdtowe kompetencje, zasady wspoétdziatania organdw okresla Statut Przedszkola. Rada
Pedagogiczna zadania statutowe realizuje w oparciu o Regulamin Rady Pedagogiczne;.

4, Rada Rodzicow zadania statutowe realizuje w oparciu o Regulamin Rady Rodzicow.

5. Nadzor nad Przedszkolem sprawowany jest przez: organ prowadzacy — Front Management
Sp. z 0.0., organ nadzoru pedagogicznego — Kurator Oswiaty w Warszawie.

6. W celu zapewnienia realizacji przez przedszkole zadan o szczegdlnym znaczeniu, dyrektor
moze w drodze zarzadzenia powotaé zespot zadaniowy, w sktad ktédrego moga wchodzi¢ pracownicy
i rodzice wychowankéw.

7. Przedszkole dziata w oparciu o nastepujgce zasady: praworzgdnosci, stuzebnosci wobec
spoteczenstwa, racjonalnego gospodarowania mieniem, jednoosobowego kierownictwa, kontroli
wewnetrznej, podziatu zadan pomiedzy personelem, zgodnie z kompetencjami, wzajemnego
wspotdziatania.
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8. Pracownicy przedszkola zobowigzani sg do wykonywania swoich obowigzkéw i zadan zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

9. Wszyscy pracownicy przedszkola sg zobowigzani do wspodtdziatania ze sobg w zakresie
wymiany informacji i wzajemnych konsultacji.

10. Gospodarowanie srodkami rzeczowymi i majatkiem odbywa sie w sposob racjonalny, celowy
i oszczedny, z uwzglednieniem zasady szczegdlnej starannosci w zarzadzaniu mieniem przedszkola.

11. Zakupy i remonty biezgce sg realizowane zgodnie z przepisami dotyczgcymi zamdwien
publicznych.

Rozdziat lll Zasady funkcjonowania Przedszkola

1. Przedszkole jest czynne w godzinach 7.00 — 17.00, od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem
$wiat i dni ustawowo wolnych od pracy oraz dni wyznaczonych przez dyrektora. Ponadto przedszkole
jest w okresie wakacji w miesigcu lipcu.

2. Przedszkole zastrzega sobie zmiane godzin pracy w dni poprzedzajgce dni wolne, tzw. dtugie
weekendy.
3. Podstawa przyjecia do Przedszkola jest udziat w procesie rekrutacji, uzyskanie odpowiedniej

ilosci punktéw rekrutacyjnych a w sytuacji zakwalifikowania podpisanie woli przyjecia dziecka do
przedszkola.

4, Do przedszkola przyjmowane sg dzieci od 2,5 roku zycia.

5. Odebranie dziecka po godzinie 17:00 skutkuje pobraniem optaty w wysokosci 60 zt od
rozpoczetej godziny.

6. Kazde dziecko ma przypisane miejsce w szatni w w sali wiasng szuflade i krzesetko.

7. Dziecko przynosi wyprawke oraz ubrania. Wszystko nalezy podpisa¢ imieniem i nazwiskiem.

Rozdziat IV Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci

1. Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzajg i odbierajg dzieci z przedszkola i s3
odpowiedzialni za ich bezpieczeristwo w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

2. Rodzice (prawni opiekunowie) przygotowuja dziecko do wejscia do przedszkola w szatni. Gdy
dziecko jest gotowe nalezy zadzwoni¢ dzwonkiem, celem przywotania personelu przedszkola i
przekazania dziecko pod opieke placéwki.

3. Rodzice (opiekunowie prawni) mogg upowazni¢ okreslong osobe do odebrania dziecka z
przedszkola. Takie upowaznienie powinno nastgpi¢ poprzez udzielenie petnomocnictwa w formie
pisemne;j.
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4, Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej
odebra¢ dziecko bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np.
upojenie alkoholowe).

5. O wypadku kazdej odmowy wydania dziecka winien niezwtocznie zosta¢ poinformowany
dyrektor przedszkola. W takiej sytuacji Przedszkole zobowigzane jest do podjecia wszelkich
dostepnych czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi).

6. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Przedszkola,
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw (prawnych opiekundw) o
zaistniatym fakcie.

7. W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom) nie mozna uzyskaé
informacji o miejscu pobytu rodzicow (prawnych opiekundéw), nauczyciel oczekuje z dzieckiem w
placowce przedszkolnej 1 godz.

8. Po uptywie tego czasu powiadamia sie najblizszy komisariat policji o niemozliwosci
skontaktowania sie z rodzicem (prawnym opiekunem).

9. Zyczenie rodzica dotyczace nie odbierania dziecka przez drugiego z rodzicéw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

Rozdziat V Wyzywienie w przedszkolu

1. Positki w przedszkolu zapewnia firma cateringowa. Rodzic informuje przedszkole o
nieobecnosci dziecka do godz. 17:00 dnia poprzedzajacego absencje. W ten sposdb odliczony
zostanie positek catodniowy na wskazany dzien nieobecnosci dziecka.

Rozdziat VI Prawa i obowigzki rodzicow / Prawa Rodzicow

1. Rodzice (opiekunowie prawni) majg w szczegdlnosci prawo do rzetelnej informacji o dziecku
i jego rozwoju oraz zachowaniu w grupie.

2. Pomocy ze strony Przedszkola w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych uzyskiwaniu
informacji podnoszgcych ich wiedze psychologiczno-pedagogiczna.

3. Pomocy w kontaktach ze specjalistami: psychologiem, logopeds.

4, Zgtaszania uwag i propozycji dotyczacych organizacji pracy Przedszkola.

Obowigzki Rodzicow

1. Do Przedszkola nalezy przyprowadza¢ dzieci czyste (dotyczy higieny osobistej i ubrania), zdrowe
bez objawdw chorobowych.
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2. Kazdg nieobecnos¢ dziecka nalezy zgtosi¢, usprawiedliwi¢ (poinformowaé o przyczynie
nieobecnosci w Przedszkolu).

3. W przypadku zgtoszenia przez nauczycielke choroby dziecka nalezy jak najszybciej odebrac
dziecko z Przedszkola.

4, Rodzice zobowigzani sg do niezwtocznego zawiadomienia o zatruciach pokarmowych i chorobach
zakaznych dziecka.

5. W przypadku stwierdzenia u dziecka choroby zakaznej rodzice zobowigzani sg do powiadomienia
o tym nauczyciela grupy lub Dyrektora placéwki.

6. Przedszkolu nie podaje sie dzieciom zadnych lekéw.

7. W Przedszkolu nie mogg by¢ stosowane zadne zabiegi lekarskie bez uprzedniego porozumienia z
rodzicami.

8. Rodzice sg zobowigzani do zapoznawania sie z informacjami umieszczonymi na tablicy ogtoszen

dla rodzicow.
9. Informowania nauczycieli o kazdorazowej zmianie adresu i numeru telefonu kontaktowego.

10. Na rodzicach (opiekunach prawnych) dzieci uczeszczajgcych do przedszkola spoczywa obowigzek
m.in. do udzielania petnej informacji o sytuacji zdrowotnej dziecka, majacej wptyw na jego
bezpieczenstwo i prawidtowe funkcjonowanie w grupie.

11. Rodzice zobowigzani sg do zapewnienia dzieciom 6-letnim regularnego uczeszczanie na zajecia,
kontaktowania sie z wychowawcg w celu ujednolicenia oddziatywan wychowawczych.

12. Dzieci nie mogg przynosi¢ do Przedszkola dodatkowych positkdw, stodyczy i napojéw, owocdw itd.
za wyjatkiem grupy starsze;j.

13. Dzieci mogg korzystac z wtasnych bidonéw (zawartos¢ akceptowana to woda).

14. Wszystkie rzeczy dziecka powinny by¢ podpisane imieniem i nazwiskiem.

15. Za zabawki i inne rzeczy przyniesione przez dzieci do Przedszkola, Przedszkole nie odpowiada.
16. Zakaz przynoszenia przez dzieci bizuterii, butdw nienadajgcych sie do codziennego uzytku itp.
17. Rodzice zobowigzani sg do uczestnictwa w zebraniach organizowanych przez Przedszkole, a takze

do konsultacji z nauczycielem prowadzgcym grupe.

18. Dla bezpieczenstwa dziecka Rodzic nie powinien zgadzac sie na przynoszenie do Przedszkola przez
dziecko zabawek sktadajgcych sie z bardzo matych elementdw, np. klocki lego.

19. Uwagi i zastrzezenia Rodzice winni sktada¢ do Dyrektora Przedszkola lub jednostek nadrzednych.

Rozdziat VIl Organizacja przedszkola

1. Przedszkolem kieruje Dyrektor.

2. Dyrektor kieruje catoksztattem dziatalnosci Przedszkola zgodnie z zasadg jednoosobowego
kierownictwa.
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3. Nieobecnego Dyrektora zastepuje inny nauczyciel.

4, Do kompetencji nauczyciela zastepujacego Dyrektora nalezy:
decydowanie w sprawach biezgcej organizacji pracy pracownikdw majgce na celu sprawne i
bezpieczne funkcjonowanie Przedszkola, podpisywanie dokumentéw budzetowych, finansowych,
kadrowych w celu zachowania ciggtosci dziatalnosci jednostki i tylko w pilnych sytuacjach, po
wczesniejszym uzgodnieniu tej czynnosci z Dyrektorem i uzyskaniu jego zgody.

5. W razie dtugotrwatej nieobecnosci Dyrektora jego tymczasowe obowigzki przejmuje osoba
wyznaczona przez organ prowadzacy.

6. Struktura organizacyjna Przedszkola:

Dyrektor — kierownik jednostki,

pracownicy pedagogiczni: nauczyciele.

7. Personel Przedszkola podlega bezposrednio Dyrektorowi.

8. Przydziat zadan na poszczegolne stanowiska pracy okreslajg zakresy czynnosci zatwierdzone
przez Dyrektora.

9. Wielkos¢ zatrudnienia w Przedszkolu ustala Dyrektor zgodnie z przepisami, porozumieniu z
organem prowadzgcym.

10. Jednoosobowe kierownictwo polega na obowigzku wykonywania polecen bezposredniego
przetozonego wynikajgcych ze stuzbowego podporzgdkowania.

11. Zakres zadan i obowigzkdéw pracownikdéw Przedszkola zostat okreslony w statucie jednostki.

12. Szczegbtowy podziat zadan na poszczegdlnych stanowiskach pracy okreslajg zakresy
czynnosci zatwierdzone przez Dyrektora i przyjete do realizacji przez pracownikdw.

ROZDZIAL VIl Postanowienie koncowe

1. Wszyscy pracownicy przedszkola w ramach swoich kompetencji w zakresie przewidzianym
indywidualnym zakresem czynnosci ponosza odpowiedzialnos¢ za merytoryczng i formalnag
prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji oraz jakos¢ wykonywanych zadan w ramach swoich
kompetenc;ji.

2. WSszyscy pracownicy Przedszkola ponoszg odpowiedzialno$¢ za powierzone im mienie, na
zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

3. Regulamin organizacyjny wprowadza sie w zycie Zarzgdzeniem Dyrektora Przedszkola
Publicznego Babyland w Jézefowie.

4, Wprowadzenie zmian do niniejszego Regulaminu moze nastgpi¢ w trybie wtasciwym dla jego
ustalenia.
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